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REGULAMIN UDZIELANIA WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
w Projekcie ,,Zostan swoim szefem”
nr RPPK.07.03.00-18-0067/17
realizowanym w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Os priorytetowa VIl ,,Regionalny rynek pracy”

Dziatanie 7.3 ,,Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”

Informacje ogdlne

1. Projekt jest realizowany przez SUPER NATURA 2000 sp. z o0.0. oraz Fundacje Incept na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu nr RPPK.07.03.00-18-0067/17-00 z dnia 30 pazdziernika 2017
roku podpisanej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.

2. Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz przez budzet panstwa.

3. Projekt realizowany jest w Biurze projektu przy ul. 11 listopada 11, 36-100 Kolbuszowa.

4. Projekt realizowany jest na obszarze nastepujgcych powiatdw: jasielskiego, strzyzowskiego,
brzozowskiego, przemyskiego ziemskiego, leskiego, bieszczadzkiego, nizanskiego, lubaczowskiego,
kolbuszowskiego, lezajskiego, przeworskiego

5. Okres realizacji projektu: 01.11.2017 r. —31.08.2019 r.

§1

Wsparcie finansowe — ogélne warunki

1. W ramach projektu przewidziane jest przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego dla minimum 72 uczestnikow projektu, ktdrzy
ukonczyli etap szkoleniowo-doradczy oraz uzyskali zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie tego
etapu.

2. Uczestnicy mogg ubiegac sie o wsparcie w postaci:

e jednorazowej bezzwrotnej dotacji inwestycyjnej w wysokosci maksymalnej 22500 PLN na

rozwdj dziatalnosci gospodarczej, minimum 72 uczestnikow projektu,
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wsparcia pomostowego do 12 m-cy (finansowe maksymalnie 1200 PLN/mc oraz doradcze

10h),

3.  Wsparcie, o ktorym mowa w pkt. 2 bedzie udzielane na podstawie:

Whiosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu),

4. W terminie do 5 dni roboczych od zakoriczenia podstawowego wsparcia szkoleniowo - doradczego

Beneficjent zamiesci na stronie internetowej Projektu oraz przekaze drogg mailowg oraz

telefonicznie kazdemu Uczestnikowi informacje o terminie skfadania Wnioskéw o przyznanie

wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) wraz z wymaganymi zatgcznikami.

§2

Przyznawanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcia pomostowego

1. Do Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) nalezy

zatgczy¢ nastepujgce dokumenty, zgodne ze wzorem podanym przez Beneficjenta:

1

w N

)
)
)
)

4

Zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie etapu szkoleniowo-doradczego,

Kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Beneficjenta pomocy,

Biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa,

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowg dotacjg
inwestycyjng na rozwdj dziatalnosci (szczegétowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram
wydatkéw) wraz ze szczegdétowym uzasadnieniem koniecznosci poniesienia wydatkow
inwestycyjnych objetych wnioskiem,

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszy Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 Poz.
1073), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”,

Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent pomocy
przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwodch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis z réznych zrédet iw réznych formach, ktérej wartos¢ brutto tgcznie
z pomocy, o ktérg sie ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych kwoty 200 000,00
euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ w  sektorze transportu

drogowego - réwnowarto$¢ w ztotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedtug
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$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy
lub
7) Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktéorym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajgcych go dwdch
latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielajgce pomocy.

2. Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) nalezy
ztozy¢ wraz z Whnioskiem o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).

3. Nabdr Whnioskéw zostanie przeprowadzony w ciggu co najmniej 10 dni roboczych od momentu
zamieszczenia ogloszenia o naborze na stronie internetowej Projektu oraz przekazaniu drogg
mailowg i telefonicznie kazdemu Uczestnikowi informacji o terminie sktadania wnioskéw (zob. §1,
pkt. 4 niniejszego Regulaminu).

4. Whnioski mozna skfada¢ osobiscie w Biurze projektu, w godzinach 9:00 - 17:00 badz za
posrednictwem poczty lub kuriera. W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty
lub kuriera liczy sie data wptywu wniosku do Biura Projektu.

5. W przypadku osobistego ztozenia wniosku Uczestnik otrzyma potwierdzenie jego ztozenia
z nadaniem numeru wniosku oraz z datg i godzing wptywu. W przypadku ztozenia wniosku za
posrednictwem poczty lub kuriera potwierdzenie zawierajgce nadany numer wniosku oraz date i
godzine jego wptywu bedzie przestane drogg elektroniczng na adres e-mail danego uczestnika.

6. Whnioski (biznesplany nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach - oryginat i kopia lub dwa oryginaty)
nalezy ztozy¢ w formie papierowej, wypetnione w jezyku polskim, podpisane czytelnie przez
uczestnika. Spiete dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej nazwiskiem
Uczestnika oraz danymi adresowymi.

7. Wymagania formalne odnosnie przygotowania Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego zawiera
Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu).

8. Ocena formalna przeprowadzona zostanie przez pracownikéw Beneficjenta w okresie nie dtuzszym
niz 5 dni roboczych od daty zamkniecia naboru wnioskéw. Ocena formalna i merytoryczna
Whioskow zakonczy sie w terminie do 20 dni roboczych od daty zakoriczenia naboru Wnioskéw.

9. Ocena Whnioskow zostanie dokonana w oparciu o:

e Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu),

e Karte weryfikacji biznesplanu (zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu),
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e Karte oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu).

10. Wnioski o przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) bedg
rozpatrywane:

e pod wzgledem formalnym przez Zespét Projektowy,

e pod wzgledem merytorycznym przez Komisje Oceny Wnioskow.

11. Do uchybien podlegajgcych poprawie/uzupetnieniu nalezg np.:

e ztozenie Wniosku (w tym réwniez zatgcznikow) w jednym egzemplarzu,
e brak co najmniej jednej strony w ktédrymkolwiek egzemplarzu Wniosku,
e brak podpisu na Wniosku (w tym réwniez na zatgczniku),

e niewypetnienie ktéregokolwiek z pdl Wniosku.

12. Beneficjent zastrzega, ze uzupetnieniu nie moze podlegaé merytoryczna czes¢ biznesplanu.

13. O wynikach oceny formalnej Beneficjent informuje kazdego Wnioskodawce za pomocg poczty
elektronicznej w ciggu trzech dni roboczych od momentu zakoriczenia etapu formalnej oceny
Whioskow oraz zamiesci informacje na stronie internetowej projektu i w biurze projektu.

14. Ocena formalna prowadzona jest w 2 etapach tj. po pierwszej ocenie formalnej uczestnik projektu w
przypadku stwierdzenia btedéw formalnych na etapie oceny formalnej zostaje wezwany do
dokonania poprawek formalnych (uzupetnienie ztozonych dokumentéw, a nie ponowne ztozenie
kompletu wymaganych dokumentdéw). Wszyscy uczestnicy projektu, ktérzy ztozyli wnioski
zawierajgce btedy formalne, otrzymajg informacje o wymaganych poprawkach. Uczestnik projektu
wzywany jest do dokonania poprawek formalnych w terminie do 3 dni roboczych od dostarczenia
pisma wzywajacego do poprawy wniosku.

15. Wniosek o ponowne rozpatrzenie powinien zosta¢ ztozony do Biura projektu w formie pisemnej
(osobiscie albo za posrednictwem poczty lub kuriera) w terminie do 3 dni roboczych od daty
dostarczenia pisma wzywajgcego do poprawy wniosku. W przypadku ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie za posrednictwem poczty lub kuriera o zachowaniu terminu decyduje data stempla
pocztowego lub data nadania kurierowi.

16. Ponowna ocena formalna wniosku odbywa sie do 3 dni roboczych od dnia ztozenia dokumentéw.
Jezeli poprawki nie zostang wniesione w wyznaczonym terminie lub zostang wniesione niewtasciwe,
whniosek jest odrzucany na etapie oceny formalnej. Powtdrna ocena formalna uzupetnionych
whioskow (dokumentéw) jest oceng ostateczng, od ktdrej nie przystuguje juz zaden S$rodek
odwotawczy.

17. Po zakoniczeniu drugiego etapu oceny formalnej i uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej wnioski

spetniajace kryteria formalne przekazywane sg do oceny merytoryczne;j.
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18. Przedmiotem oceny merytorycznej sg wytacznie wnioski spetniajagce wymogi formalne. Oceny
whnioskéw o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci dokonuje Komisja Oceny

Whioskow.

19. Beneficjent informuje elektronicznie lub pisemnie IP o terminie i miejscu posiedzenia nie pdzniej niz

5 dni roboczych przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji.

20. Jedynym kryterium przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci jest liczba
punktéw otrzymanych na etapie oceny przez KOW w tym w szczegdlnosci w zakresie (kryteria

oceny):

|.Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci (max 15 pkt.):
a) Spojnosé Sciezki zawodowej i doswiadczenie w stosunku do proponowanej
inicjatywy
[1.Spdjnosé (max 20 pkt.):
a) Czy opis catego przedsiewziecia jest kompletny i zawiera wszystkie niezbedne
informacje oraz jest spdjny z pozostatymi informacjami w biznesplanie?
[ll.Racjonalnos¢ przedsiewziecia (max 20 pkt.):
a) Adekwatnos$¢ przedstawionych zatozen do rzeczywistej sytuacji na rynku
b) Konkurencyjnos¢ produktu/ustugi wprowadzonej na rynek
c) Relacja naktad - rezultat
d) Efektywnos¢ planowanych dziatan
e) Celowos$¢ - prawdopodobienstwo osiggniecia zatozonych celéw
f) Niezbednosc¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupow towardéw lub ustug przewidzianych
w biznesplanie przy uwzglednieniu ich parametréw technicznych lub jakosciowych
IV.Plan operacyjny (max 25 pkt.):
a) Czy planowane wydatki sg adekwatne i zgodne z zatozeniem przedmiotowej
dziatalnosci
b) Ocena prostoty, przejrzystosci i zrozumiatosci zatozen
V.Wykonalnosé (max 15 pkt.):
a) Czy przedsiewziecie przyniesie spodziewane efekty — wiarygodnosé prognoz
b) Poprawne oszacowanie zrodet finansowania, dostepnos¢ zasobdéw
c) Trwatos$é finansowa — zapewnienie ptynnosci finansowej

VI. Zasadno$¢ przyznania wsparcia pomostowego (max 5 pkt.)
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. Beneficjent opublikuje wyniki oceny merytorycznej w Biurze projektu, na stronie internetowej
Projektu oraz pisemnie poinformuje kazdego Wnioskodawce o wynikach oceny jego Wniosku w
ciggu trzech dni roboczych od momentu zakonczenia etapu merytorycznej oceny Wnioskéw.
Wsparcie finansowe przyznawane jest Wnioskom, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe punktéw i sg
rekomendowane do otrzymania wsparcia finansowego (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60%
punktéw z ogdlnej sumy punktéw oraz w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty
przynajmniej 60% punktéw) przy czym jest ono ograniczone pulg Srodkdw zarezerwowanych na ten
cel w Projekcie i uzaleznione od dostepnosci sSrodkéw.

W przypadku, gdy rdznica punktowa pomiedzy ocenami cztonkdw Komisji wynosi wiecej niz 25
punktéw liczonych od ogdlnej sumy punktédw biznes plan musi by¢ oceniony przez trzeciego cztonka
Komisji, wytonionego przez Przewodniczgcego losowo, sposrdd osdb, ktorych wiedza i posiadane
kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene biznes planu. Ocena tej osoby stanowi wéwczas
ocene ostateczng biznes planu.

W przypadku, gdy wnioski uzyskajg takg samg liczbe punktéw biznes plan musi by¢ oceniony przez
trzeciego cztonka Komisji, wytonionego przez Przewodniczgcego losowo, sposrdd oséb, ktorych
wiedza i posiadane kwalifikacje zawodowe umozliwiajg wtasciwg ocene biznes planu. Ocena tej
osoby stanowi wowczas ocene ostateczng biznes planu.

W przypadku pojawienia sie oszczednosci finansowych kolejne Wnioski najwyzej ocenione beda
rekomendowane do dofinansowania.

Kazdy uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny formalnej
lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony pozytywnie, ale
nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwos¢ ztozenia do beneficjenta wniosku o
ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnieri/informacji dotyczacych
zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych (bez mozliwosci
modyfikacji: biznesplanu).

Whiosek o ponowne rozpatrzenie powinien zosta¢ ztozony do Biura projektu w formie pisemnej
(osobiscie albo za posrednictwem poczty lub kuriera) w terminie do 3 dni roboczych od daty
dostarczenia pisma informujgcego o wynikach oceny. W przypadku ztozenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie za posrednictwem poczty lub kuriera o zachowaniu terminu decyduje data stempla
pocztowego lub data nadania kurierowi.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie nie moze dotyczy¢ rozszerzenia biznes planu o nowe tresci. Nie
zachowanie tego warunku bedzie skutkowato nierozpatrzeniem odwotania.

KOW dokonuje powtdrnej oceny Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu) w terminie do 5 dni roboczych od dnia wptyniecia Wniosku w tej sprawie
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lub w innym terminie wyznaczonym przez Beneficjenta. Ocena powtdrnie ztozonego Whniosku nie
bedzie dokonywana przez tych samych cztonkéw KOW, ktdrzy uczestniczyli w pierwszej ocenie
Whniosku.

30. Beneficjent pisemnie poinformuje Wnioskodawce o wynikach powtdrnej oceny Wniosku. Powtdrna
ocena Whniosku jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwoftanie.

31. Ostateczna Lista Wnioskodawcéw kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia finansowego zostanie
utworzona po zakoniczeniu procedury odwotawczej i w przeciggu 3 dni roboczych od jej zakonczenia
zostanie opublikowana na stronie internetowe] projektu oraz w biurze projektu. Ponadto Beneficjent
przekaze informacje o wynikach oceny w formie elektronicznej uczestnikom projektu.

32. Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnos$ci gospodarczej przed dniem ztozenia wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego wraz z biznesplanem. W przypadku niedotrzymania tego
terminu, kolejna osoba z listy rezerwowej bedzie poinformowana o rekomendacji do
dofinansowania.

33. Wsparcie w postaci sSrodkow na rozwdj przedsiebiorczosci realizowane jest na podstawie Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

34. Uczestnik ma obowigzek wniesé zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. Umowy, co stanowi
warunek jej podpisania.

35. Warunkiem podpisania ww. Umowy jest ztozenie, w terminie 10 dni roboczych od momentu
ogtoszenia na stronie internetowej projektu ostatecznej Listy Wnioskodawcéw kwalifikujgcych sie do
otrzymania wsparcia finansowego, nastepujgcych dokumentow:

e kopii dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej CEIDG,

o  kopii potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego na potrzeby dziatalnosci gospodarczej,
e zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji’,

e petnomocnictwo Beneficjenta Pomocy?.

36. Uczestnik projektu jest rozliczany przez Beneficjenta ze zrealizowania zadan okreslonych w
harmonogramie rzeczowo-finansowym zgodnie z zatozeniami biznesplanu oraz Whniosku o
przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), a nie z poszczegdlnych
wydatkéw. Wykonanie zaplanowanych zadan moze zosta¢ udokumentowane np. sprawozdaniem
lub oswiadczeniem uczestnika projektu. Beneficjent majac na wzgledzie celowo$é wydawania
srodkéw publicznych moze wymagaé¢ od uczestnika projektu przedstawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesienie wydatkéw w celu stwierdzenia, czy wydane srodki przyczynity sie do
osiggniecia zatozonego celu. Uczestnik projektu, ktdry otrzymat $rodki finansowe na rozwdj

przedsiebiorczosci ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli

"W przypadku, gdy harmonogram zawarty we Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci wymagat aktualizacji.
? Jedli dotyczy.
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prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.
Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy uczestnik projektu ponosi na wiasne ryzyko
i wtasny koszt, z zastrzezeniem ze wydatki kwalifikowalne poniesione od dnia zarejestrowania
przedsiebiorstwa mogg zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania $rodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;j.
Wsparcie w postaci wsparcia pomostowego udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego podpisywanej w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.
Uczestnik ma obowigzek wnie$é zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. Umowy, co stanowi
warunek jej podpisania.
Warunkiem podpisania ww. Umowy jest ztozenie, w terminie 10 dni roboczych od momentu
ogtoszenia na stronie internetowej projektu ostatecznej Listy Wnioskodawcow kwalifikujgcych sie do
otrzymania wsparcia finansowego i pomostowego, nastepujgcych dokumentow:

e kopii dokumentu poswiadczajgcego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej CEIDG,

e kopii potwierdzenia otwarcia rachunku bankowego na potrzeby dziatalnosci gospodarczej,

e petnomocnictwo Beneficjenta Pomocy®.
Uczestnik jest uprawniony do otrzymywania wsparcia pomostowego w okresie do 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j. Srodki wyptacane beda
w comiesiecznych transzach w wysokosci nie przekraczajgcej kwoty 1 200,00 PLN.
Beneficjent pomocy zobowigzany jest do zwrotu przyznanego wsparcia wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

e otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z Whnioskiem o przyznanie wsparcia
finansowego (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) i jego zatgcznikami,

o Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy,
przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze s$wiadczenia rehabilitacyjnego,

e zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

e ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie ubiegania sie o Wsparcie finansowe,

e naruszy inne istotne warunki Umowy o udzielenie wsparcia finansowego oraz Umowy o

udzielenie wsparcia pomostowego.

® Jedli dotyczy.
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§3

Jednorazowa dotacja inwestycyjna

Przyznawane wsparcie finansowe stuzy wytgcznie sfinansowaniu niezbednych kosztéw zwigzanych z
rozpoczynaniem i prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej. Srodki na rozwdj przedsiebiorczoéci
mogg by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na pokrycie wydatkdow inwestycyjnych, w tym m. in. na
srodki transportu, sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych, wartosci
niematerialnych prawnych oraz wydatkédw na srodki obrotowe uznane za niezbedne dla rozpoczecia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio uzasadnione przez Beneficjenta pomocy we
Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Katalog kosztéw
kwalifikowanych zawiera zatwierdzony harmonogram rzeczowo-finansowy, stanowigcy zatgcznik do
umowy. Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem
otwartym.
Zakup uzywanych srodkow trwatych mozliwy jest pod warunkiem:

e sprzedajacy Srodek trwaty musi wystawié deklaracje okreslajgca jego pochodzenie,

e sprzedajgcy Srodek trwaty potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany

Srodek trwaty nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdlnotowej,
e cena zakupionego $rodka trwatego uzywanego nie moze przekraczac jego wartosci rynkowej
i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

O dofinansowanie zakupu Srodkow transportowych moga starac sie jedynie ci przedsiebiorcy, ktorzy
nie prowadzg dziatalno$ci w sektorze transportu drogowego towardw i zagwarantujg, ze zakupiony
Srodek transportu bedzie stuzyt wytgcznie do realizacji celu okreslonego w biznesplanie (na uzytek
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej tzw. uzytek witasny, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz.U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pdin.
zm.).
Kwota catkowita, nabytych ze $rodkdéw otrzymanej dotacji, aktywéw obrotowych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci nie powinna przekroczy¢ 20% wartosci dotacji.
Kwota powyzisza winna by¢ w szczegdlnosci przeznaczona na zakup surowcédw i materiatéw
niezbednych do prowadzenia dziatalnosci.
Celem zaplanowanych przez uczestnika kosztéw prac remontowych i budowlanych powinno by¢
wytgcznie dostosowanie budynkéw i pomieszczen do rodzaju prowadzonej dziatalnosci. Wyklucza sie
zakup prac remontowych i budowlanych lokali przeznaczonych na cele mieszkaniowe Beneficjenta

Pomocy lub w celu najmu lub dalszej sprzedazy.
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Srodki dotacji nie moga by¢ przeznaczone na pokrycie kosztéw biezacej dziatalnoéci
przedsiebiorstwa.
Dotacja wyptacana bedzie przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo-refundacyjnym,
W nastepujacy sposdb:
zaliczka w wysokosci 90% kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego,
ptatnos$é¢ koncowa, w formie refundacji poniesionych kosztéw po poprawnym spozytkowaniu
i rozliczeniu sie z poczgtkowej kwoty, w wysokosci 10% kwoty dotacji, wyptacana po zatwierdzeniu
catkowitego rozliczenia dotacji.
Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w
szczegblnosci w zakresie zestawienia towardw i ustug przewidywanych do zakupienia, ich
parametréow technicznych i/lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15
dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje pisemnie o decyzji dotyczacej
zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.
Uczestnik moze dokonywac przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w harmonogramie rzeczowo-finansowym do wysokosci nie przekraczajgcej 10% zaktadanej wartosci
wydatku, co nie wymaga akceptacji Beneficjenta. Zmiany te nie wymagajg sporzadzania aneksu do
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, a jedynie poinformowania Beneficjenta w terminie 14
dni od dnia wystgpienia zmian. W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu rzeczowo-
finansowego wymagana jest wczesniejsza akceptacja Beneficjenta.
Uczestnik zobowigzany jest w terminie do 2 miesiecy od otrzymania 90% zaliczki, rozliczy¢ sie
z catkowitej kwoty przyznanej dotacji za pomocga zestawienia wydatkéw inwestycyjnych, do ktérego
nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace ich poniesienie, takie jak:
e oswiadczenie o dokonaniu zakupdéw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem z zastrzezeniem
pkt. 9,
e szczegotowe zestawienie towardw i ustug, ktdrych zakup zostat dokonany ze srodkéw na rozwaj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych,
o w przypadku zakupu sprzetu o jednostkowej cenie zakupu powyzej 20 000,00 zt dokumentacja
potwierdzajgca rozeznanie ceny.
Termin kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej biegnie od
momentu zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.
Co do zasady, w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zatozonej w

ramach projektu nie ma mozliwosci dokonywania zmiany formy prowadzenia dziatalnosci.
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§4

Wsparcie pomostowe

Wsparcie pomostowe ma na celu utatwienie poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie niezbednych
optat dotyczacych biezacej dziatalnosci, ponoszonych niezaleznie od poziomu przychodéw (m.in.
sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, podatki, koszty najmu lokalu).

Wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) sktadanego razem z Whnioskiem o
przyznanie wsparcia finansowego (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). W przypadku
nieotrzymania wsparcia finansowego Wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Wsparcie udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego podpisywanej w
terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.

Uczestnik jest uprawniony do otrzymywania wsparcia pomostowego w okresie do 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej. Srodki wyptacane beda w comiesiecznych transzach w
wysokosci nie przekraczajgcej kwoty 1200,00 zt, Beneficjent moze z3da¢ w wyznaczonym terminie
przedtozenia przez UP dokumentu poswiadczajgcego optacenie obowigzkowych sktadek ZUS. W
przypadku nie przedstawienia w/w dokumentu Beneficjent moze wstrzymaé wyptate wsparcia
pomostowego. W ramach wsparcia pomostowego Beneficjent Pomocy uprawniony jest takze do
skorzystania ze wsparcia doradczego w wymiarze 10 godzin. Wsparcie pomostowe podlega co
najmniej dwukrotnemu rozliczeniu w obowigzkowym 12 miesiecznym okresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym
(indywidualnych i grupowych). Wsparcie finansowe moze by¢ uzupetnione o ustugi doradczo-
szkoleniowe o charakterze specjalistycznym (indywidualne i grupowe) udzielane w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (pomoc w efektywnym
wykorzystaniu wsparcia finansowego wspomagajgca rozwdj dziatalnosci gospodarczej). Pomoc
szkoleniowo-doradcza w ramach wsparcia pomostowego udzielana jest na podstawie Umowy o
Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych po przyznaniu wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci. \WWsparcie pomostowe w postaci ustug szkoleniowo-doradczych uwzglednia

bedzie indywidualne potrzeby uczestnikdw.

§5
Zabezpieczenie prawidiowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, Umowy o

przyznanie wsparcia pomostowego
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Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego oraz Umowy o przyznanie wsparcia pomostowego w postaci weksla z
poreczeniem wekslowym (aval) lub w postaci weksla wtasnego. Poreczycielami mogg by¢ osoby
fizyczne, niebedace wspdétmatzionkiem Uczestnika (chyba, Zze nie pozostajg we wspdlnosci
majatkowej).

Beneficjent zastrzega mozliwos¢ okreslenia réwniez innych dokumentéw wymaganych przy
ustanawianiu zabezpieczenia.

. W przypadku, gdy Uczestnik projektu oraz Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich, do
ustanowienia poreczenia potrzebna jest zgoda poszczegdlnych matzonkéw dokonana w formie
pisemnej.

. Zabezpieczenie finansowe jest zwracane Uczestnikowi po zatwierdzeniu kornicowego rozliczenia
przez Beneficjenta nie wczesniej jednak niz po uptywie 12 miesiecy liczonych od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. W przypadku $mierci Uczestnika zabezpieczenie zwracane

jest poreczycielowi.

§6

Trwatos¢ projektu

Uczestnik projektu jest zobowigzany do utrzymania rozpoczetej dziatalnosci gospodarczej nie krécej
niz przez okres 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku niedotrzymania terminu uczestnik projektu zobowigzany jest do zwrotu przyznanych

srodkéw wraz z naleznymi odsetkami jak za zalegtosci podatkowe.

§7

Wymagania dotyczgce Komisji Oceny Wnioskow

Komisja sktada sie z minimum 3 0sdb, tj.: Przewodniczgcego Komisji i 2 cztonkéw Komisji.

Cztonkami Komisji s3 powotani przez Beneficjenta eksperci (z wytgczeniem oséb zatrudnionych u
Beneficjenta na umowe o prace). W ramach Komisji Oceny Whnioskow nie mogg pobieraé
wynagrodzenia osoby, ktdre mogg by¢ finansowane w ramach kosztéw posrednich.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje, udokumentowang wiedze i
doswiadczenie z zakresu przedsiebiorczosci, a takze ogdlng znajomos¢ zasad realizacji projektow w

ramach Dziatania 7.3, umozliwiajgce wtasciwg ocene biznesplanéw. Oraz zobowigzani sg ztozy¢
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oswiadczenie o braku powigzan z ocenianym uczestnikiem oraz o bezstronnos$ci w rozumieniu pkt
13 rozdziatu 1.4 Zasad udzielania bezzwrotnego wsparcia dla oséb zamierzajacych rozpoczac
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania 7.3 RPO WP 2014-2020).
Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym.

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny biznesplanu, w tym jego powtdrnej oceny w ramach procedury
odwotawczej;

b) sporzadzenie Listy wnioskbw o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczos$ci, uszeregowanych w kolejnosci malejagcej poczynajgc od wniosku o
najwiekszej liczbie uzyskanych punktow;

c) wytonienie wnioskdw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co
najmniej 60% punktdw z ogdlnej sumy punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej uzyskaty przynajmniej 60% punktéw), w ramach srodkéw okreslonych we
whiosku o dofinansowanie projektu Beneficjenta na dany rodzaj wsparcia.

Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikiem projektu stosunkiem prawnym moggcym
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu przyznawania Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Oceniajgcego i uczestnika projektu wnioskujgcego o
Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci nie moze tgczy¢ zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci oceniajgcy jest
zobowigzany do niezwfocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego i wycofania sie z
oceny.

Cztonkowie Komisji zobowigzani s do zapoznania sie z Regulaminem rekrutacji
i uczestnictwa w projekcie, Regulaminem przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, jak rGwniez do podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie biznesplanu
Deklaracji bezstronnosci i poufnosci przewidzianych dla cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdéw
uczestniczacych w ocenie, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Komisji Oceny
Whioskéw. Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci

oceny danego biznesplanu.

§8

Pomoc de minimis

Pomoc publiczna w ramach Dziatania 7.3 stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na
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podstawie Rozporzgdzenia w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programdow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014-2020.

Pomoc finansowa przekazywana beneficjentowi na realizacje projektu nie stanowi pomocy
publicznej.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci zawieranej miedzy beneficjentem a uczestnikiem
projektu i/lub date zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Umowa powinna
precyzyjnie okresla¢ wysokos¢ srodkéw, jakie otrzyma dany beneficjent pomocy w ramach
projektu.

Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej ma obowigzek zweryfikowania informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc, w tym Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 .
w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z
2010 r. Nr 53, poz. 311 z pdéin. zm.) oraz wydania beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o
udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53 poz. 354 z pdzn. zm.), a takze przygotowanie i
przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we
wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 952 z
pdin. zm.).

Pomoc w postaci wsparcia pomostowego finansowego podlega dyskontowaniu zgodnie
z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. 2004 nr 194 poz. 1983 z
pozin. zm.).

Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego Uczestnik przedstawi
dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w
zaswiadczeniu, beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o
przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis.

W przypadku aktualizacji zaswiadczenia, beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty
sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.

Dla potrzeb wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen lub doradztwa,

Strona 14 z 16



- " - \ . .
Eﬁ?od:;:ile ﬂ ~ o8* Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska &
Program Regionalny PODKARPACKIE LAt SroMRndmzpchay | .t

udzielonego na rzecz uczestnika projektu w formie pomocy de minimis, nalezy uwzgledni¢ wydatki
kwalifikowalne, ktdre stanowig podstawe dla wyliczenia pomocy publicznej odpowiednio na
szkolenia i doradztwo (zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
108 Traktatu — ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych).

Jednoczesnie doradztwem w rozumieniu przepisdw o pomocy publicznej jest jedynie ustuga, ktéra
nie stanowi elementu statej lub okresowej dziatalnosci ani tez biezgcych kosztdw operacyjnych
przedsiebiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa podatkowego, regularne ustugi
prawne, ustugi w zakresie reklamy. W pozostatych przypadkach, doradztwo swiadczone w ramach
wsparcia pomostowego nalezy uzna¢ za rodzaj zindywidualizowanego szkolenia zastosowac

analogiczny katalog wydatkéw, jak w przypadku pomocy na szkolenie.

10. Dokumenty zwigzane z udzielong pomocg podmiot udzielajgcy pomocy oraz beneficjent pomocy

przechowuje przez okres co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy. Zaréwno podmiot
udzielajgcy pomocy, jak i beneficjent pomocy zobowigzujg sie do udostepniania wskazanej
dokumentacji organom kontrolnym oraz przekazywania informacji o dotyczacej ich pomocy na
zadanie Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow, w zakresie i terminach okreslonych w
zadaniu. Uczestnik projektu (Beneficjent pomocy) jest zobowigzany do pisemnego poinformowania
podmiotu udzielajgcego pomocy o miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong

pomoca.

§9

Informacje pozostate

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta.
Proces rekrutacji zostanie przeprowadzony w dwdch okresach (w kazdym okresie planuje sie wytonié
40 uczestnikow projektu — tgcznie 80 osdb).
e | okres rekrutacyjny wraz ze wsparciem szkoleniowo-doradczym zostanie przeprowadzony
w terminie | kwartale 2018 r. Od dnia 8 stycznia do 19 stycznia 2018 r. bedzie mozna
sktada¢ dokumenty rekrutacyjne. W terminach od 23 stycznia do 28 stycznia 2018 r.
planowane sg spotkania z doradcami zawodowymi.
o |l okres rekrutacyjny wraz ze wsparciem szkoleniowo-doradczym zostanie przeprowadzony

w Il kwartale 2018 r. Od dnia 4 czerwca do 11 czerwca 2018r. bedzie mozna sktadac
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dokumenty rekrutacyjne. W terminach od 25 czerwca do 27 czerwca 2018 r. planowane s3

spotkania z doradcami zawodowymi.

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o przyznanie wsparcia finansowego,

Zafacznik nr 2 — Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego,

Zatgcznik nr 3 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego,

Zatgcznik nr 4 — Karta oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego,

Zatgcznik nr 5 — Biznesplan,

Zatgcznik nr 6 — Karta oceny biznesplanu,

Zatgcznik nr 7 — Harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji,

Zatgcznik nr 8 — Umowa o przyznanie wsparcia finansowego,

Zatgcznik nr 9 — Umowa o przyznanie wsparcia pomostowego,

Zatgcznik nr 10 — Umowa o swiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych po przyznaniu wsparcia,

Zatgcznik nr 11 — Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu.
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